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POUR ACCEDER A LA BASE ELEVES

Nom de la commune :

Adresses WEB : (A ajouter a vos favoris : cf. Fiche pratique page 31 )

- module mairie :
https://portail.ac-rennes.fr/premier_degre_mairie

minlstire
Edocathon

accedez d vos applications

Authentification

Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé

elntemal G}-m_-\ 00% -
IDENTIFIANT : numéro INSEE de votre commune
MOT DE PASSE : code pin + n° affiché par la clé OTP
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LE SYSTEME D’INFORMATION DU 1°f DEGRE

Le systeme d’information du 1er degre
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PROJET DE L'EDUCATION NATIONALE

Faciliter le travail Faciliter
administratif du / les échanges d’informations |

_ directeur d’école

|

. avec les IEN et les TA

Suivre le parcours

des éléves Partager

T v les informations |
avec les mairies
Suivre ; E—

les effectifs

Une application accessible sous Internet :
» Sécurisée
+ Déclarée ala CNIL
* Avec un accés haut débit

Proposée gratuitement par le Ministére de 'Educatin Nationale aux mairies qui le souhaitent pour :
* Inscrire des éléves et suivre leurs inscripticagmissions
» Consulter et / ou modifier des informations pérares
e Consulter le dossier des éleves
» Editer des listes
» Extraire des informations sur les éleves et resguas

Un partage des données Mairies/Education nationate
« Partager et fiabiliser les informations
» Inscriptions et affectations des éléves dans lelegde la commune, évolution des effectifs en &mp
réel, gestion des activités périscolaires

Module Module Modules
Mairie Directeur IEN-IA
B Saisie des fiches i e
o i W Saisie d’éléments sur la scolaritg
. administratives L . : . . .
Saisie de m Inscriptions W Autorisations diverses W Ecole virtuelle (inscriptions,
données X - . B Renseignements supplémentairgsimissions etc..)
B Informations périscolaires
sur les parents/responsables
® Admissions
B Suivi des M Radiations . .
. e . L . M Extraction de données
S inscriptions/admissions W Suivi des cursus scolaires o .
Utilisation de . . . . W Suivi des effectifs
B Tri sur les informations (B Gestion courante .
la Base pour | . . ; - . B Accés ponctuels au module
périscolaires et les communes Documents administratifs . .
. . ; o ; Directeur pour consultation
B Listes, extractions (listes, certificats, extractions)
B Gestion des passages
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ECOLE VIRTUELLE

L'école virtuelle, gérée a l'lInspection académiguaemet de traiter les dossiers des éléves saofsduiss école:

™

Ecole Virtuelle

3. / o ] )
" T . { Emablissements
CNED ’;ﬁfi!._ﬁ“ e R
¢ . specialises

Eleves instruits 5 ™
dans }k S

: = : -
e i par correspondanes
\ la famille 2 h /
""\-\___“_J___,—""J-. \\\_J

Cours prives

L'inscription de ces éléves n'est pas gérée par lewiries.

Les services de l'Inspection académique commurig@ux mairies la liste des éléves résidant dagsinmune et
gérés dans l'école virtuelle.
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

> Navigation :

Vous pouvez naviguer dans la base en cliquant & tomoment sur les menus Eléves ou Inscription. A
l'intérieur d'une rubrique, la navigation se fait par les boutons: RETOUR, VALIDER, AJOUTER,
NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERC HER, SUIVANT, PRECEDENT,
ANNULER, OK, AFFECTER etc...... mais jamais en utilisart les fonctions « page précédente » ou « page
suivante » de votre navigateur.

> Les pop-up:
Fenétres qui s'ouvrent a certains moments pour sarscertaines données. Si votre navigateur refuse
I'ouverture des pop-up, reportez-vous a la fiche @tique n°® 2 page 33.

3 Base Fléve - 1er degré - Microsoft Internet Explorer

Recherche d'un code commune.
Ne fermez pas non plus ces fenétres par la
croix en haut a droite mais avec les boutons de
navigation (VALIDER, OK ou ANNULER).

Département Libellé

| =
I

Si vous avez fermé un pop-up avec la croix, un nagssd'erreur apparaitra. Il faut alors ouvrir a noweau cette
fenétre et la fermer normalement avec un boutonrdevigation.

> Les écrans de listes

Recherche d'éléves
réer, visualiser, modifier une fiche administrative

réer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

aAnnée scolaire MNom * Prénom Mé(e) le Sexe
| 20062007 =] |dub | | | =

Lieu de naissance

D.a. Liitiomilye de pages estvaffiché ; sitadisteBORDEALX adrnission définitive
Dtipey Ll estAmpanante, elle se décomposera@n. - ALENCON Adrnission définitive
Dotgezirg s Pt plugiegzs@cran correspondant a desqEagesLENCON Adrission définitive
Dty = Tis 21/04/2001 F £1001 - ALENCON Admission définitive
Do il i 2641171996 F 59178 - DOUAT Admission definitive
Dt s 16/06/1997 F 77284 - MEA

Dot i 30/11/1397 F 61001 - ALEN

Do - 11/07/2001 F 61001 - ALEN

Do e 01/09/1895 M £1001 - ALEM

Dsiies vash Hivt 09/03/1397 F 61001 - ALEN

[ TREL Y TR 31/10/2003 1 61001 - ALEMCON Efinitive
Dsiiss b hgin - 30/10/1398 M 61001 - ALENCOM R\

Enregistrements 1 a 12, sur 12 trouveés

I Fietour

Dans la ligne en bas de I'écran, des
informations sur la liste sont affichés

Bas d'écran :
Dans un autre exemple (ci-dessous), 43 élémentstémtouvés , listés en 2 pages comportant cha@iédéements
maximum :

Enregistrements 1 a 30, sur 43 trouvés

DES DONNEES PARTAGEES

LA FICHE ADMINISTRATIVE
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La fiche administrative réalisée lors de l'inscripton peut étre créée dans le module mairie ou dane module
directeur lorsqu'il y a eu délégation de l'inscripion au directeur. Elle comprend des éléments d’'iddification
de I'éleve et de ses responsables Iégaux ainsi gies données périscolaires.

La fiche administrative est ensuite visible par tos les acteurs.

ENCHAINEMENT DES OPERATIONS POUR UN ELEVE

En mairie ou
i I'école par délégation
lors de la periode des inscriptions

INSCRIPTION

* Admission a école

-
ADMISSION DIRECTE ADMISSION ACCEPTEE suite & nne inscription
Lz divecteur peut metive en

admissibilité en maternelle en

Fiche administrative

O mise en admissibilicd VY O miize en admizsibilite airenaar conditions
¢ ~ requises pour accepter | admission
- = Alécole
[ _ILFF:E[T "lTIO\_ Juin ou 5€.UF€.'.'!L'JI'E?
81 cefte possibilité existe : TN ou en cours d'année si
AFFECTATION TEMPORAIRE P]::'R“‘_["L\E*\'TE avrivée d'un nouvel éléve.
dans 1n regroupement ou un goupe DANS UNE CLASSE Les classes ou regroupements
dofvent avoir été créés
A A
e . [ e —_ . . A Pécole le jour de la rentrée
— Attribution = ADMISSION DEFINITIVE J

N N on en conrs d'année si
des INE ) arrivée d'un nouvel éléve
dans la nuit ——
] \
] I \
[~ f '\
L || I| \
\ ! |

Apres I'admission définitive, le directeur saisit é&s données confidentielles concernant la scolarité I'éleve
qui ne sont pas visibles dans le module mairie.
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LES ACTIVITES PERISCOLAIRES

Les données périscolaires suivantes sont renseigaders de l'inscription ; elles peuvent étre modifes dans le

module directeur ou dans le module mairie.

Une harmonisation entre le directeur et la mairiesera nécessaire dans I'hypothese d'une délégatioe d

l'inscription.

Différents tris peuvent étre effectués et différerdgs listes éditées.

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire I 2005-2006 -i

Mom | Informations périscolaires
Prénom | Garderie - matin

SexHe Iﬁ - soir

Etatlﬁl Etude surveillée

Restaurant scolaire

Identifiant de I'école I

Transport scolaire

Les différentes listes éditables :

Année scolaire [za05-2008 <] *

Ecole I Rechercher école I
Miveau I _vJ
Cycle I 'I
Haut'l
Critére de tri Cycle
Miveau Bael
Choix de la liste |L|ste des Eléves par activité périscolaire -]

ar e
orniciliés et non domiciliés dans la commune
Liste des éléves scolansés dans la commune et admis definitivement

Lizte des él&ves radiés de la commune sur une pénode
Chercher |

Activité périscolaire Foes Sy

e O o S o R e SR

Man
Man
Man

Man

o IR Tl o Tl B

Maon
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LES ETATS DES DOSSIERS DES ELEVES

La rubrique«Suivi des inscriptions et admissionspermet de visualiser les différerdtsats des dossiers des éléves
de la commune.

Etat -
Année scolaire IEDDE-EDUE ,I . .............................................................................
ecole [ dmission dafinitive
Demande d'admizzion acceptée
En attente
[nzcrit
kize en admizzibilité
Man fréguentation
R adiation

Num|

Prénom |

Identifiant de I'école

Les différents ¢€tats d’un éléve dans "application ~N

En attente

La mairie peut Mairie >
supprimer une
inscription.

Directeur

AN

Dés que le directeur a
> accepté I'admission, le

dossier ne peut plus étre
Radiation | supprimé_

J

Dés que le directeur a procédé a I'admission de l&e dans son école, la mairie constate I'évolutiathe son
dossier dans le champ «Etat».

ETATS DU DOSSIER DEFINITIONS

En attente Saisie terminéen mairie, I'éléve est mis en liste d’attente.

Saisie compléten mairie, inscription sur la liste scolaire et affectation

Inscrit .
dans une école.

Plus de placa I'écolepour l'instant, &ge de I'éléve ou éléve dont la

Mise en admissibilité o , .
scolarisation commencera en cours d’anje@ematernelle).

Demande d’admission acceptée |La demande est accepigar le directeur.
Constatatiorpar le directeur de la présence effective de I'élédans

Admission définitive

I'école.
Non-fréquentation Le directeur a enregistré I'absence d’un éleve.
Radiation Le directeur a radié un éleve.
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OPERATIONS REALISABLES EN MAIRIE

1 - INSCRIPTIONS, SUIVI DES INSCRIPTIONS / ADMISSIONS

e, [T

I} . * \ '--'-i 1
munlln-:::_H#E Bre i
s = ) I - toscipten
Inscription

# Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

# Suivi des inscriptions et des admissions

# Traitement qlobal des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

2 - CONSULTATION DE DOSSIERS, MISES A JOUR DES ACTIVITES PERISCOLAIRES, EDITIONS
DE LISTES, EXTRACTIONS

==
mizislire W
sapeanon 7 _‘
neliang lr T j r—

TS EipaER| N
sagbiigar r{: - = :
reeheishy o " Eléves
“'-:—_J

Dossier

Extraction

Eleve

# Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un &léve

« Activités périscolaires
Mettre & jour les activités périscolaires d'un éléve

« Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

s Extraction
Extraire un fichier contenant ensemble des informations sur les éléves de wotre commune

La mairie peut utiliser la base éleves simplementqur les opérations liées a la
consultation des données et aux éditions de listes.
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LE MENU : INSCRIPTION

mimisidre
-
tucaiod

naliong
ERSEHIRAEm
i

Inscription

# Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

# Suivi des inscriptions et des admissions

# Traitement qlobal des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

La rubrique «Gestion individuelle des inscriptions»permet d’effectuer l'inscription d'un éléve et lacréation
de sa fiche administrative. La fiche d'inscriptionsur |a liste scolaire renseignée par la famillpourra servir
d'aide a la saisie. Cette fiche comporte les champbligatoires de la base.

Un exemple de cette fiche figure en annexe page 31.

La rubrique «Suivi des inscriptions et admissionsspermet, pour les éléves inscrits dans une année ke
donnée :

1) d'effectuer desopérations de triset éditer des listes suivant les différents oegésélectionnés pour une
école ou toutes les écoles.
2) de visualiser les différents états des dossiers dédsves

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire I 2005-2006 -i

Num| Informations périscolaires
Prénom | Garderie - matin ¢ Oui & Mon
Seueﬁ - soir € oui & MNon
Etatlﬁl Etude surveillée ¢ oui ¢ MNon
Identifiant de I'écnlel_ ‘Recherchet dools Restaurant scolaire  Oui O Mon
Transport scolaire  Cui 0 Mon

La rubrique «Traitement global des inscriptions enattente» permet d'inscrire dans une ou plusieurs @tes
des éléves mis en liste d'attente.

ﬂ_’ inscription scolaire concerne un éléve. Elle est souselsponsabilité du maire \

Dans certains cas, l'inscription de I'éléeve dagémole ou les écoles qu'il pourra fréquenter edectfée par le)
directeur d'école, par délégation du maire.

Le processus d'inscription scolaire est déclencheé yme demande d'inscription effectuée par lesnmrde

I'éléve ou ses représentants légaux. Aprés vétidinade la recevabilité de la demande, la mairigigi® la ou
les écoles que pourra fréquenter I'enfant. Semldige est compétent pour délivrer un certificahskiription.

Points de réglementationn ° 1 et 2

N /
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Pasapasn® 1 INSCRIPTION D'UN ELEVE

Objectifs: Créer la fiche administrative de I'éléve - Insclié@ve dans une ou plusieurs écoles.

Vous étes sur I'application "Base Eléves®ldegré Module Mairie".

Cliquer sur le mentinscription"

Cliguer sur'Gestion individuelle des inscriptions' » La page "Recherche d'éléves" s'affiche :

miEisidre - ) "“j o 8 \ _ . ’_F'\
- I8

Hotarn__
nelianeje”

Avant d’inscrire un éléve, vérifier si il n’est Easdé'!a dans la base

degré

recheiche : = Inscription

Gestion individuelle
Recherche d'éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Année scolaire Naom * Prénom NEfe) le Sexe
| 20062007 =] | |

_'-;l Chercher

Fetaur

Renseigner le champ « Nom » et le champ « Prénetchiguer sur « Chercher »

Recherche d'éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Année scolaire Mom * Prénom Méfe) le Sexe
| 20062007 =] |dup |

Prénom Mé(e) le Lieu de naissance
Admission
e s 05/10/2003 F 72181 - LE MANS dEfinte
o - 27/08/2003 M 61001 - ALEMCON Adrnission
définitive

Enregistrements 1 a 2, sur 2 trouvés

I Retour Mouveau

Si la fiche de I'éleve apparait, vous n'avez paséer sa fiche administrative puisqu’elle existgadSuivez les
instructions du chapitre 2 ( page 15)

Si la fiche de I'éléve n'apparait pas, cliqguer S\ouveau" P La page "Création d’'une fiche administrative de

I'éleve" s'affiche, l'onglet "Identification” est actif. Renseigner les champs relatifd’identité et I'adresse de
résidence
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Pas a pasn® 1 INSCRIPTION D'UN ELEVE (suite)

1 - CREATION DE LA FICHE ADMINISTRATIVE DE L'ELEVE

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identlflcatmn »  Responsahbles

Identité Adresse de résidence

*

Morm de famille Murméro

*

Frénom 1 Adrezze

Frénom 2

Prénom 3 Code postal |E1000 *
Morn d'uzage w|*
Sewe ¢~ Féminin ¢~ Masculin * Cornrune | CERISE Rechercher
Hate) le l— lex i 13/02/1996) SAINT-GERMAIM-DU-CORBEIS ;I
*
Povs | FRANCE .
— LFHANCE =1

Départernant

Cornrmune = & Code commune 7

Walider Annuler

A signaler : Dans la rubriquéieu de naissancde code commune renvoie au code INSEE de la coranm@imuer
sur"Code commune ? "

» Ouverture de la fenétre (pop-up)"Recherche d'undsmcommune”
Choisir le «Département». Dans le champ « Libell&nseigner les deux premiéres lettres de la comrpane
exemple'al" . Cliquer sur'Chercher"

P La liste des communes correspondant aux critérepaait.
Sélectionner le code commune dans la liste des eomasnproposées.

P La fenétre se ferme automatiquement : le codeeshdm de la commune apparaissent.
Si vous connaissez le code commune vous pouvenseigner directement dans le champ correspondant.

A signaler: Dans la rubriquédresse de résidenda,commune et le code postale sont pré-initialeélgp commune
de la Mairie. Pour rechercher une autre communggsieence vous devez saisir son code postal eteclisur le
bouton 'Chercher'. Puis sélectionner la communigésés

Quand tous les champs de l'onglet « Identificationt renseignés, cliquer $&uivant".
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Pas a pas n® 1 INSCRIPTION D'UN ELEVE (suite)

P La page "Création d'une fiche administrative" s'diche, 'onglet "Responsables”est actif.

P La liste est vide, il faut donc créer un ou plusis responsables.
Cliquer sur'Ajouter"

» Ouverture de la fenétre (pop-up) "Rattachement deipersonne responsable”, onglet personne responsabl
Vous pouvez chercher si ce parent a déja été datre la base (un frére ou une sceur dans une aotey,&aisissez
alors_le nom du paredans la fenétre et « Cherchecela vous évitera de ressaisirdesnées.

Sinon : Cliquer sur'Nouveau"

» Ouverture dans la fenétre de la page "Nouvelle penne responsable”
Renseigner les champs et renseigner la rubtitfoemations du rattachementutorité parentale oui/non et Type
de rattachementPére Mére ou Autre puis cliquer sufValider".

tud8.in.ac-orleans-tours.fr - Créer/Attacher un responsable - Mozilla Firefox - |D|5|
Maodifier une personne responsable
| P .
. cilite 0 Mme £ Mle £ M* Numéro | - La fiche du .
] Morn [DUPONT < “ FHTETTE lTUEEIuDdC A responsable a
Prémaom * saisir eSt pre'
Morn d'uzage Code Postal |E1000 * |n|t|al|sée avec
*‘ 7
Cammune | CERISE | Ty—— les donneées de
SAINT-GERMAIN-DU-CORBEIS j |’é|éve_
‘ Adresse courriel I Pays IFHANEE d*

‘ Camicile Partable Travail Poste

Teléphaones I
I
i Informations du rattachement

Autorité parentale {0 Oui  Mon *

Type de rattachament (& Mére "~ Pére {~ Frére
 Soeur ¢ Grand-pére ¢ Grand-mére
 oncle ~ Tante ¢ Collatéraux
¢ Tuteur *

I Annuler

| Terming >

» La page "Création d'une fiche administrative, ongleResponsables » s'affiche a nouveavec la fiche
d’identité du responsable
Pour la création et rattachement d'un second resjptey procéder de la méme fagon que pour le premie

» La page "Création d'une fiche administrative, ongleResponsables" s'affiche & nouveaavec la fiche
d’identité des responsablesliquer sur'Valider".

» La page "Création d’une fiche administrative " sffiche, 'onglet "Identification"est actif.

» La fiche administrative, onglet identification esemplie.
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Pasapasn®1 INSCRIPTION D'UN ELEVE (suite)

2 - INSCRIPTION DE L'ELEVE DANS UNE OU PLUSIEURS ECOLES

Dans la rubriqusituation administrativecliquer sur Nouveau'.

» La page "Création de l'inscription de" s'affiche renseigner les champslatifs a la scolarité demandée.

Création de I'inscription de wo0 DUPONT Veiller a

sélectionner la
bonne année

Année =colaire IZDDBQDD? 'l * SCOIalr(

Maternelle Cycle 2 Cycle 3

Scolarité demandée

Toute petite section ™ Cours préparatoire ¢~ Cours élémentaire 2&me année (&
Petite saction ¢~ Cours &lémentaire 1ére année Courz moyen 1ére année
Movenne section ¢ CLIS (™ Cours moyen Zéme année {~
Grande section (™ CLIS

o

CLIS g
Indiquer la ou les

écoles dans
lesquelles I'éléve
est inscrit

Ecole(s)

Informations périscolaires

Informations supplémentaires

Garderie matin ™ QUi (- Man Date d'effet de 'inscription I—*
Garderie sair {7 Oui {~ Mon

Etudes surueillées ¢ QUi ¢ Mon Mize en liste d'attente ¢~ Oui (& Non * .
Restaurant scalaive {0 OUi - Man Dernande de dérogation (T Qui & Mon * Renselgner Ia
Déplacernent domicile-école Seul ¢ Accompagné > acceptée {7 Oui & Mon date d,effet
Transport scalaire 7 QUi " Mon

En cliquant sur le boutorirscrire », I'écran Qffectation d'écoles> s'affiche :

Cliquer sur le bouton
Affectation d'écoles «Chercher» en

renseignant 2 caractéres

Identifiant * Hom * . .
| | dans le nom, sélectionner
une ou plusieurs écoles

puis <Valider ».

Recherchez les établissements de votre commune
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Pasapasn®1 INSCRIPTION D'UN ELEVE (suite)

Renseigner ensuite les informations périscolairasigplémentaires. Cliquer swalider ».

Création de l'inscription de Madl DUPONT

Scolarité demandée

Année scolaire |2DUE-2DD? 'I *

Maternelle Cycle 2 Cycle 3
Toute petite section ™ Cours préparatoire §8%  Cours élémentaire 2&me année (™
Petite zection ¢~ Cours élémentaire 1&re année ("' Cours moyen 1&re année (™
Maoyenne section ™ CLIS ¢~ Cours moyen 2&me année {~
Grande zection (™ CLIS ¢~
cLIs ¢~

EMILE DUPGNT

Garderie matin (" QUi ("~ Maon Cate d'effet de l'inscription ID4,-"US,-"2DDB &
Garderie soir {7 OUi " MNon
Etudes surveillées ) Qui {~ MNan Mise en liste d'atkente {7 OUi & Non *
Restaurant scolaire {7 Oui " Mon Cemande de dérogation ¢ Cui & Mon *
Céplacernent domicile-dcale ¢ Seul ¢ Accornpagné > acceptée (O QUi & Non

Transport scolaire {7 OUI " MNon

Annuler

» La page "Fiche administrative " s'affiche, I'ongle"Identification" est rempli et actif.

» Dans la fiche administrative, onglet identificatignrubrique « Situation Administrative », le certifat

d’inscription apparait.Cliquer sur'Certificat" pour I'imprimer.

Situation administrative

== FOF
04/09/2006 Certificat ‘,L

M ouveau

La création de la fiche administrative est terminée
L’éleve est inscrit dans une ou plusieurs écoles.

Points de réglementation n ° 3 et 4
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MODIFIER LA FICHE ADMINISTRATIVE D'UN ELEVE

Le bouton « Modifier » permet de modifier des éléments concernant l'ifleation et/ou les responsable
en cas d’erreurs de saisie ou d'oubli de rattachémie deuxieme responsable. Se positionner suglébn
sur lequel on veut faire porter la modificationMALIDER.

/ \

n

Fiche g

‘ G D B Responsables

Identité Adresse de résidence

Marn de farmille DUPONT Adrasse  Gb S P sl i
Prénorns Mgl
Morn d'uzage - Code posztal 61000
Sexe Masculin Cormmune ALENCON
Né(e) le  FHsunSuis Pays FRANCE

Lieu de naissance

Fays FRANCE
Départernant ORME
Comrmune 61001 - ALENCON

DUPOMNT

I Fetour

Modifier

Situation administrative

Le certificat est établi en prenant e
compte la derniére fiche administrative
validée.

Il peut étre imprimé.

=)

Le lien sur la daterenvoie a la situation agfministrative
de I'éleve telle qu’elle a été saisie (par J¢ dieec ou la
mairie) a la date d’effet indiquée lors de l'ingtion.

Point de réglementation n °1

C'est aussi la que vous” pouveaupprimer une
inscription tant qu'un dirgcteur n'a pas répondlaa
demande.

Le bouton «Nouvea& permet de créer une nouvelle
inscription pour I'éléve.
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Pas a pas n°2 : INSCRIPTION D'UN ELEVE DANS UNE AUTRE ECOLE DE LA MEME
COMMUNE

Obijectif: Inscrire dans une école de la commune un élévestpit scolarisé I'année précédente dans uneeautr
école de cette méme commune.

Dans une méme commurla, mairie peut procéder aux inscriptions des éléves désole de juin avant la date
d’effet des radiationPar exemple un éléve passant de maternelle en élémentarg. ¢@la, il faut sélectionner la
fiche de I'éléve dans I'année en cours .

Vous étes sur I'application "Base Eléves®degré Module Mairie".
Cliquer sur le merinscription”

Cliquer sur'Gestion individuelle des inscriptions'

» La page "Recherche d'éléves" s'affiche :

migigldre
docatin
nediane)
Gestion individuelle
Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Année scolaire Nom * Prénom Né(e) le SeHe

Chercher

20062007 =f | |

Saisir les 2 premiéres lettres du nom de I'éléwel'gn veut inscrire dans l'autre école, puis digeur €hercher» :

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Année scolaire Mom * Prénom Mé(e) le SEXE
| 20062007 =]  |dup | | | =

Prénom Mée(e) le Lieu de naissance
admission
[ g Yo o 05/10/2003 F 721581 - LE MANS definitive
1 - 27/08/2003 1 51001 - ALENC O Adrnission
définitive

Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés

I Fietour Mouveau

L'éleve apparait en admission définitive. Cliquarson nom pour faire apparaitre sa fiche admatist.
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Fiche administrative de Lena DUPAILLON

Responsables

Identité Adresse de résidence

MNorm de famille DRSS - Adresse 8 Bussunngee
Prénorms Lo © aeeills Sueaiie
Mom d'usage - Code postal o
Sexe Féminin Cornmune [ S s et
M&(e] le 05/10/2003 Pays s i

Situation administrative

Pavs FRANCE PDF
Céparternent il & 04092006 Cerificat }_

Cornrmune  SERES - LF Wlas @ r

Cliquez sur «nouveau»

Création de I'inscription de Lena DUPAILLON

Scolarité demandée

Renseigner les éléments
scolarité de I'année suivante

tére | Année Eprellz 2
Toute petite section ™ BOPE prEparatoire ¢~ Cours élémentaire 2éme année (<
Petitz section ¢~ Cours élérmentaire 1&re année ¢ Caours riayen lére année
Moyenne zeckon (™ CLIS Cours moyen Zeme année (™
Grande section CLIS
cLIS ¢~

Informations périscolaires Informations supplémentaires

Garderie matin {7 QUi " Mon Date d'effet de l'inscription I—*
Garderie soir {7 OUi {~ MNon

Etudes surveillées {0 Oui " Mon Mise en liste d'attente (7 QUi (& Non *
Restaurant scolaire ¢ Oui = Mon Demande de dérogation ¢ Qui (& Non *
Déplacement domicile-dcale {7 Seul {7 Accomnpagné > acceptée (O OUi (& MNon

Transport scolaire {0 QUi {~ MNon

L’'ELEVE APPARAIT DESORMAIS INSCRIT AU TITRE DE L'’ANNEE N + 1.
Le directeur peut répondre a la demande d’admissiodans le module directeur.
L'éleve peut étre en admission définitive dans soécole pourl'année N et en état d’admission acceptée po
I'année N+1 dans sa future école dans la méme comnau
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CONSULTATION D'INFORMATIONS SUR LES ELEVES

mizislire "I . -
T i‘*___ ' o
neligng ™, - \
F‘i!l;":lﬂ-':lrl ! i
supbrifur f e
I;lplll:{l . = = Eléves
o Dozslar Périzcolairas Editlan Enxtraction

# Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un &léve

« Activités périscolaires
Mettre & jour les activités périscolaires d'un éléve

« Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

s Extraction
Extraire un fichier contenant ensemble des informations sur les éléves de wotre commune

Pour chaque éléve information sur :
Consultation des  |'état civil (a I'exception de la nationalité)
dossiers les responsables

la scolarité suivie pour I'année en cours

Activités

oériscolaires Activités périscolaires modifiables et consultables

Liste des éleves par activité périscolaire
Garderie soir — garderie matin — Etude surveilléRestaurant scolaire Franspor
scolaire

Edition de listes Listes des éleves domiciliés et non domiciliés dam®mmune

Liste des éléves scolarisés dans la commune esat#finitivement

Liste des éleves de la commune radiés sur uned@rio

Extractions au format CSV.
Deux types d'extraction :
- Fiche administrative de I'éleve

Extraction .
- Coordonnées des responsables
Dans les deux extractions figurent le nom, la eagd'école de I'éléve ainsi que ses
informations périscolaires.
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EXTRACTION DE DONNEES

Vous pouvez a tout momeabnserver des données sur votre ordinateusi vous le souhaitez, pour une utilisation
hors connexion. Deux fichiers peuvent étre extraits concernant legsponsableset un concernant ledéves

Vous étes sur I'application " Base Eléves®ldegré Module Mairie".

Cliquer sur le meriiEléves"

Cliquer sur'Extraction "

» La page "Demande d'extraction" s'affiche Sélectionner I'école, puis les données a extriris cliquer sur
‘Chercher' :

migislire ' . A

-
oratien > ; B LE
nellonp gy, ==
.-rm;'-lmﬂr'
saphiigur = N e =
jeckenths o 5 Eléves 7 B
e Eﬁps._s'iér Pérj's'l:oJé_firEs E.l:lit_fon

Niueaul -i
Cyclel 'I
Ecole [ Rechercher école

Catégorie Responsable % Identité de I'éléve

Chercher |
Fetaur I

Cliquez surExtraction au format CSV, lancez ensuite un tableur (ex : EXCEL ou OPENFFIQCE ) et demandez
ensuite a ouvrir ce fichier.

1. SousExcel: Lancer d’abord I'application et demander a ougrious les fichiers yle fichier CSV apparait
alors, lors de son ouverture définissez alors fg®os de séparation comme ci-dessous.

Assistant Importation de texte - Ftape 1 sur 3 B 2] x|

L' Assiskant Texte a déterming que vos données sont de bvpe Largeur Fixe.

Si ce choix vous canvient, choisissez Suivant, sinon chaisissez l2 tvpe de données qui décrit le miswys vos données.

~Type de données d'origing
Choisissez le type de fichier qui décrit |e mieusx vos données :
* Dlimite |

- Des caracteres kels gue des wirgules ou des tabulations separert chaque charmp,
- Les champs sont alignés en colonnes ek séparés par des espaces,

Commencer limportation & 1a ligne |1 E‘ Origing du Fichier | |'-.|'-.-'in|:||:|ws (ANSL) LI
&percu du Fichier C\Documents and Settings)ediotBureaul CSYExtractionMairie.csy.

11 |"WMow" ;"Préncom" ; "Niveau" ;"Cycle" ;"Clazze";"Code école";"Nom &cole";"Garderie Jﬂ
12 " - "UMCP";"Cyole Z2":"Classe C de GE-CP - oL
13" ; CR";"Cycle 2";"Classe C de GS-CP de § "s"OB11EE
|4 " WiMCPY ;"Cyole ZV:"Classe D de CP-CELl de | R
|5 " FUCP";"Cycle E";"Classe D de CP-CEL de CF Sl ;J

|

i3
Annuler -:F'u-er-a-'-zr-ll Suivant > I Terminet |
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Assistant Importation de teste - Etape 2 sur 3 2x|

Cette etape vous permet de choisir les separatenrs contenus dans vos donngées, Yous pouvez voir [es
changements sur votre texte dans Fapercu ci-dessols.

(iR I Interpréter des séparateurs identigues
v Tabulatio [ Wirgule consecutifs comme unigues
| | Espace

Identificateur de texte |" 'I

-Apercu de donnges

Flom IPrénnm fliwean Cycle Classe Code ﬂ
W— P Cywocle £ Classe C oo OellE

CP Cwcle 2 Classe C o« DEllE

CP Cycle 2 Classe I« nellz

CP Ciwocle 2 Classe Do« NEllE] &

B 2
Annuler | < Precedent | Suivant = I Terminer |
Assistant Importation de texte - Etape 3 sur 3 2 x|

Cette etape vous permet de sélectionner chague colonme et de ~Format des données en colorne
definir e format des données, i
L'option Standard conwertit les valeurs numériques en nombres, i« :

les dates en dates et les autres valeurs en texte, i T v

" colonne non distribuée

sApercu de donnees

tandarBtandardStandard L and

iveau Cycle Classe Code {2
P Crole Claszse i TlSE e W Tl e L

e z C
P Ciycle 2 Classe C n&11z
P Cycle & Classe I o n&llz

| P Cyole 2 [Classe D o NEllz]

L 2
Annuler < Precedent Suyant: > | Terminer I

Vous pouvez ensuite, effectuer des tris, suppriges colonnes, mettre en forme etc... et fStesr v
modifications.

4 Microsoft Excel - Classeurl

|@ Fichier Edition Affichage Insertion Formak oOutils Données Fengtre 7

DRy smmS o = (@ A& &[S 0w - B, w0
Al ~| =

A g e g E | F
1 |Mom iFrénom  Miveau Cycle |[Classe Code école
T | el " CP Cycle2 | . " 06112224
3 | CP Cycle2 O511222%
4 | CF Cycle 2 O511222%
5 | CF Cycle 2 0511222
B |l CP o Cycle 2 0611222%
7l CP Cycle 2 0611222%
g |l P Cycle 2 0511222%
8 | P Cycle 2 0511222%
101 CP Cycle 2 0B11222%
11 11 CP [ Cycle 2 0511222%
1227 e T CH Cycle 2 0511222%
2. SousQO-O : La fenétre« import de texte »s’ouvre, définissez alors les options de séparatmmme ci-
dessous.
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almpart de texte - [CSVExtractionMairicHosB1%aSD.cay {5 x]

Irnport
Ik
Jeude caractéres |Eumpe occidentale (iindows-1 2520 Latin 1) j
) - Annuler
A partir de la ligne 1 =
Optinns de séparstion Aide

" Largeurfie

0 Zépare
v \irgule [ tutres Ii
I v Boirt-irguils [ Espace
[~ Begrouper séparateurs de champ Separateur de texte ! ot
Champs

Standard |Stanu:|art| |Standar|:| |Stanu:lan:1 Standard -
1 Mom Préncom Niweau Cycle Classe
7| — CP Cycle 2 Classe C
3 CP Cycle 2 Classe ©
g r CFP Cycle 2 Classe D
A CP Cycle 2 Classe D
G [ CP Cycle £ Classe I
T CP Cycle £ Classe CP
a CF Cycle 2 Classe CF _|;|
N I b

Vous pouvez ensuite, effectuer des tris, suppriaes colonnes, mettre en forme etc... et enregistosr v
modifications.

A | e | E

1 |rom !.F'rénnm Miveau Cycle Classe (
" | teeininllaleli i P Cycle 2 Clagsse C o C
A CH Cycle 2 Classe Co L
4| P Cycle2 Classe D¢ L
Caa | CP Cycle 2 Classe D¢ C
B CF Cycle 2 Claszse D L
Em CP Cycle 2 |Clagse CF L
| S P Cycle 2 Clasze CF C
| P Cycle2 Clagze D C
10 | P Cycle 2 Clagse CP C
L] CH Cycle? Classe CP L
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POINTS DE REGLEMENTATION

Point de réglementation n® 1 SCOLARISATION DANS LE 1°® DEGRE

LES INSCRIPTIONS - ADMISSIONS - RADIATIONS

L'INSCRIPTION : Une compétence du maire

Les municipalités décident de la création et daglantation des écoles. Elles supportent la priseharge de leur
construction, de leur équipement et de leur fonctionent (article L.212-1 et suivants du Code deutation).
Depuis le I janvier 2005, date de l'entrée en vigueur de lado 17 ao(t 2004, relative aux libertés et
responsabilités locales, I'article 80 confie ausahmunicipal (et non plus au maire agissant am de I'Etat) , la
détermination des secteurs de recrutement desséchlle prévoit également que, lorsque les commuorgs
transféré la compétence du fonctionnement des cpisbliques a un établissement public de coopératio
intercommunale (EPCI) par exemple une communautéodenunes, cette sectorisation de I'ensemble dele€c
situées dans le périmetre de I'EPCI est de la ctenpé de 'EPCI. Toutefois le certificat d'inscigot reste délivré
par le maire qui y indique I'école que I'enfant tioéquenter.

L'’ADMISSION : Une compétence du directeur d’école

L'admission résulte des dispositions de la cirealai®91-124 du 6 juin 1991 (81-2) modifiée, priseagplication du

décret du 6 septembre 1990 : le directeur d’écoieed les éléves sur présentation du certificatsdliiption délivré

par le maire, du livret de famille, du certifica chdiation de I'école précédemment fréquentédiycet de santé, du
certificat médical d’aptitude (pour une inscriptien maternelle) et de la déclaration relative atasation de

communiquer I'adresse personnelle des parentssancitions de parents. |l renseigne ensuite istregles éléves
inscrits et les répartit entre les différentesisest

LA RADIATION

La radiation d’'un éléve intervient :
o alafin de sa scolarité a I'’école élémentaire,

0 en cours de scolarité, sur demande des parents €anas, le certificat de radiation doit compokter
date d'effet.
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Point de réglementation n°® 2 DEROGATION DE SECTEUR DANS LE 1R DEGRE

LA SECTORISATION - LA DEROGATION DE SECTEUR

LA SECTORISATION :

Depuis le I janvier 2005, date de I'entrée en vigueur de liado 17 aolt 2004, relative aux libertés et
responsabilités locales, I'article 80 confie ausmhmunicipal (et non plus au maire agissant am de I'Etat), la
détermination des secteurs de recrutement dessédalke prévoit également que, lorsque les commuorgs
transféré la compétence du fonctionnement des ®cpldbliques a un établissement public de coopératio
intercommunale (EPCI), cette sectorisation de Bemsle des écoles situées dans le périmétre de I'ERtCle la
compétence de 'EPCI. Une communauté de communexgample. Toutefois le certificat d'inscription treslélivré

par le maire qui y indique I’école que I'enfant tdfioéquenter.

LA DEROGATION DE SECTEUR :

En cas de fréquentation d'une école différente alle @le la commune de résidence, une procéduneré@stie par
l'article 23 de la loi n° 83-683 du 22 juillet 198%odifiée par I'article 37 de la loi n°86-29 dudhyier 1986 relatif a
la répartition entre les communes des chargesmigiémnementDans le cas général, I'avis préalable du maire de
la commune de résidence est sollicité pour la scakation dans une autre commune, puisqu’elle partipe aux
charges financiéres des écoles de la commune d’aeitu

Lorsque la commune de résidence dispose d’une étfteentaire ou maternelle dont la capacité d’atpeemet la
scolarisation des enfants domiciliés dans sa coremlanparticipation aux charges de I'école d’adcuoei sera
effective que si le maire consulté par la commuaedatieil a donné son accord préalable a la scaliwis hors de sa
commune. L’accord porte sur :

* la scolarisation : le principe de non remise erseallun cycle élémentaire ou préélémentaire a pfiat
de ne pouvoir refuser I'accord jusqu’au terme delegcolaire
* le montant de la contribution.

Si le maire refuse, la commune d’accueil pourra fuser l'inscription, soit accepter d’inscrirerfant mais elle
supportera seule la charge financiére.

Le 5éme alinéa de I'article 23 de loi du 22 juill&X83 prévoit des cas dérogatoires. Ces cas déimgmbsont fixés
par le décret n°86-425 du 12 mars 1986 pour lesdiscord préalable du maire n’est pas requis.sDancas, la
commune de résidence est tenue d'assurer la pniseharge financiére de la scolarisation dans lancone

d’accueil. En effet, lorsque l'inscription dans wwnmune est justifiée par des motifs tirés :

« des contraintes liées aux obligations professidesales parents dans une commune qui n'assure pas
directement ou indirectement la restauration gglae ou I'une seulement de ces prestations,

e de linscription d’un frére ou d’'une sceur dans tabssement de la méme commune,

* deraisons médicales.

Le décret n°98-45 du 15 janvier 1998 prévoit qumsdce cas, le maire de la commune d’accueil estdénformer
dans les deux semaines de l'inscription, le magréaccommune de résidence, du motif de cette taeni
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Point de réglementation n° 3 AUTORITE PARENTALE

» Autorité parentale :
» Définition (loi du 4 mars 2002 relative a I'aut@riparentale)

L'autorité parentale est un ensemble de droits etols ayant pour finalité l'intérét de I'enfantll€e
appartient aux parents jusqu'a la majorité ou I'aigation de I'enfant pour le protéger dans sa ségisa
santé et sa moralité, pour assurer son éducatigeretettre son développement, dans le respect sHl a
personne.

» Relations que I'éducation nationale doit entretémisque les parents sont divorcés ou séparésréLla
13 octobre 1999 et lettre n°1353 du 22 novembrd P00

Lorsque les parents sont divorcés ou séparésgalsent généralement I'autorité parentale sur tagrae de
leur enfant et sont donc responsables de lui. At I'éducation nationale doit entretenir avax ales
relations de méme nature, leur faire parvenir leédmes documents, convocations, etc... et répondre
pareillement a leurs demandes d’'information eteshelez-vous

Toutefois la grande majorité de ces actes correspodes actes dits usuels, le consentement d’'udeles
parents est nécessaire, I'accord de l'autre étaisimé.

Si un seul parent est détenteur de I'autorité péakm c'est a lui qu’il appartient de justifier detsituation
exceptionnelle. Cependant, en tout état de caesgalent qui n'exerce pas l'autorité parentale cemnve le
droit de surveiller I'entretien et I'éducation dersenfant et doit étre informé des choix importaetatifs a
sa vie. A ce titre, les résultats scolaires etdemiandes d’information doivent lui étre adressés.

» Responsable [égal ou responsables [égaux :

Les responsables [égaux sont les personnes qucemdelautorité parentale En principe, ce sont les
parents sauf décision de justice contraire.

» Elections des représentants des parents d’éléves eanseil d’école
Chaque parent est électeur et éligible.

Tous les parents sont donc concernés, quelle quiespsituation, c’est-a-dire qu’ils soient mariéu non,
séparés ou divorceés.

Seuls sont écartés les parents qui se sont vus retil'autorité parentale par décision de justice En tout
état de cause ces cas sont exceptionnels et, encabde précision contraire qui serait donnéestifige par
la personne en charge de I'enfant, il convientatesitiérer que les deux parents d’un enfant sootetles.
Chaque parent ne dispose que d'une seule voix,cmgesoit le nombre de ses enfants inscrits danslg.

Dans les cas particuliers ou I'exercice de I'awéoparentale a été confié a un tiers qui acconplis les
actes usuels relatifs & la surveillance ou a I'étlon de I'enfant, celui-ci exerce le droit de vo&t de se
porter candidat a la place des parents. Ce suffragron cumulatif avec celui dont il disposer&jadau titre
de ses propres enfants inscrits dans la méme école.

Les personnes de nationalité étrangére bénéfidesiméme droits que les nationaux.

Source: Circulaire n° 2004-115 du 15 juillet 2004 rela#i aux modalités d'élection des représentants des
parents d’éleves au conseil d’école.
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Point de réglementation n° 4 PLACEMENT D’ENFANTS

» Des enfants mineurs peuvent étre pris en charge péa DISS :

- a la demande du magistrat
- parce qu'ils sont confiés directement par leursnar

Ces enfants sont placés par I' ASE (I'Aide So@dlEnfance) :

- soit en famille d'accueil
- soit dans une maison d'enfants ou foyer de l'eerfanc

Dans ces deux hypothéskss parents restent détenteurs de l'autorité pareste.

Exception: Ce n'est que trés rarement que le service peutiétenteur de l'autorité parentale :

- si les parents sont décédés ou déchus des drditaitteité parentale
- sur décision du magistrat (Juge des Affaires Falesiou Juge des Tutelles)

En terme de responsabilité, I'Aide Sociale a I'Eagaest responsable des enfants qu'elle place et
assure le lien avec les parents.
» Des enfants mineurs peuvent étre confiés directemietians une maison d'enfants sur décision de justice

Dans ce cas, c'est la structure d'accueil guesgbnsable.

Placement par Placement direct en
I’Aide Sociale a I'Enfance (ASE)
Soit en Soit en
. . Maisons d'Enfants ou Maisons d'Enfants
Famille d'accueil ;
Foyer de I'Enfance
. Coordonnées du Coordonnées du
Nouvelle personne Coordonnées de la ble de | ble dal
responsable tamille d'accueil responsable de la structufesponsable delstructur
Personne d'accueill d'accueil
Responsable ) -
Type de rattachement Famille d'accueil Autre Autre
Autorité parentale NON NON NON
Intitulé de 'organisme ASE ASE Maison d'enfants - nom
,E’Aers‘?””e NON NON
orale Autorité Parentale OUI dans certains cas tilOUI dans certains cas tredON
rares rares
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INFORMATION AUX PARENTS

Mise a disposition d’affichettes pour les mairies
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INFORMATION AUX PARENTS D’ELEVES

Le Ministere de I'éducation nationale met en placesystéme d’information informatisé pour la gestio
des éleves des écoles maternelles et élémentaires.

Cette application qui s’appelleBase éléves premier degréest utilisée dans la commune. Elle a été
déclarée a la CNIL le 24 décembre 2004 par le thiteaes affaires juridiques du Ministére de I'éatian
nationale, de I'enseignement supérieur et de laarete.

Conformément a la loi du 6 janvier 1978 modifiéedfoit d’accés aux informations nominatives conésn
dans la base de données s’exerce aupres de la mairi
Rappel des articles 39, 41 et 42 de la loi du GigarL978 modifiée :

» Toute personne justifiant de son identité a letdibinterroger le responsable d'un fichier ou
d’'un traitement pour savoir s'il détient des infations sur elle et le cas échéant d’en obtenir
communication.

e Toute personne peut prendre connaissance de fali€gdes données la concernant et en
obtenir un copie dont le colt ne peut dépasser della reproduction.

L'Inspecteur d’académie
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FICHE D'INSCRIPTION SUR LA LISTE SCOLAIRE

. Commune :
. ANNEE SCOLAIRE 200 ../ 200..
ELEVE
NOM : Prénom(s) : / / Sexe: ™M F O
Né)le: .../ ....1........ Lieu de naissancécommune et département)
Adresse:
Code postal : Commune :
Scolarité demandée : Maternelle (1 CYCLE 2 [0 CYCLE 3 [ Niveau :

RESPONSABLES LEGAUX*
NOM de jeune fille:

Mére Autorité parentale : OuiLINon [
NOM marital (nom d’'usage) : .

Prénom :
Adresse :

(si différente de celle de I'éléve)
Code postal  Commune:
Téléphone domicile : Téléphone portable :
Téléphone travail : Numéro de poste :
Courriel : @
Pére Autorité parentale : OuiLINon [
NOM : Prénom :
Adresse :
(si différente de celle de I'éléve)
Code postai Commune :
Téléphone domicile : Téléphone portable :
Téléphone travail : Numéro de poste :
Courriel : @
Autre responsable Iégalpersonne physique ou morale) Autorité parentalédui CINon [
Organisme : Personne référente :
Fonction : _
Lien avec I'enfant :

Adresse :
Codepostal : _ Commune :
Téléphone : Téléphone portable :
Courriel : @
INFORMATIONS PERISCOLAIRES
Garderie matin : Oui O Non[J Garderie soir : Oui O Non[J
Etude surveillée : Oui O Non[J Restaurant scolaire : Oui O Non[J
Transport scolaire : Oui O Non[J

* Responsables légaux|l est important de renseigner le document corarg les deux responsables légaux pour la trasgmisles
résultats scolaires (circulaire n°94-149 du 13/984)

Vous disposez d'un droit d'acces, de modificatiore rectification et de suppression des données quius concernent

(Article 34 de la loi "Informatique et Libertés" du 6 janvier 1978). Pour I'exercer, contactez la maie.
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Fiches pratiques

Mettre en favoris I'adresse Base Eléves :

C’est cette page qu'il faut mettre en favoris

['E Authentification - Windows Internet Explorer ]_-_JL:_T'JE]
ey [N htps oo acrennes. /o c e.J507CT_ORIG_URL =http3 -4, 2F portall sc-rennes. T %:3AB0 %2 Farenlb %2F ct_orig_ri=htin%u3: o] || 3] (44 [ ] [28 coogie [[2]=
: Fichier Edition Affichage Fayoris Outls 2
© ff Favors 5l @] IAS6 & Annuaire 1A56 ® MEN
| W, Authentification Tl %~ B = g - pege- Starté- outs- @- 1) @
minisigfre
Educatfon = = 5 i
LG accedez a vos applications

Authentification

—
| —

Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé

Terming & intemet £h.c 00w -

7=
Si vous utilisez Internet Explorg choisisseZavoris puis ajouter aux favoris

Si vous utilisez le navigateur Mozil ° le principe est le méme grace a la fonction

« Marque-Pages ».
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Débloquer les pop-up

Si vous étes bloqué lors de certaines opérations:

Renseigner le code commune
Ajouter un parent
Etc...

Dans la base éléves de nombreuses opérationgaitdts dans dgsop-up (petites fenétres qui s’ouvrent par-
dessus la fenétre de consultation). L'ouvertureagefenétres est parfois bloquée par le navigaimur des
raisons de sécurité. Il faut autoriser I'ouvertdes pop-up pour ce seul site.

Vous disposez d’un ordinateur trés récent équipé deervice pack 2 ou vous avez téléchargé ce service
récemment : reportez-vous a la fiche technique pag30.

Vous utilisez le navigateur Internet Explorer :

Cliquer sur « Outils », puis sur « Blogueur de fem@ublicitaire intempestive » et sélectionnertiker le
bloqueur de fenétre ».

£] Page d'authentification de Fapplication du 1er degré - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Faworis eSS 7

=5 I 7 courrier et News Pl s T e 1 oam
@ Précédente = | \ﬂ | p AR T e ; 2 i : \
e L} Elogueur de fenétre publicitaire intempestive b+ Activer le bloqueur de Fenétres publicitaires intempestives ’

ad !-éj H g0 | 1 @érer les modules complémentaires... | Parametres dubloguenr de
resse | ttp:fetudd.in. ac-orleans-toy Snchranisars L - : :
Liens [5)BEID |5 suiviappli () Diffy  windows Update Pr-a1 @] DPM-83 &]5ICOC &) sympa (E] Mantis

minislire
Educarian
netione)
ERSELg 1 ==

1 =

Console Java (Sun) deg I'é

‘Windows Messenger

Vous utilisez le navigateur Mozilla :
Cliquez sur « Edition », puis sur « Préférencgsuis sur « Fenétres popup ». Vous ne devez pas@dwaroix
devant « Bloquer les fenétres pop-up non désirées.

Mozilla

SNl Dreférences

Q&D » Catégorie

Fenétres popup

et Y (| apparence A
Tk Acruei '&t ElNavigateur - Fentres popup
* Historigue |
Langues [ Blaguer les Fenétres popup non désirées Sites storises
--Applications Lorsqu'une Fenétre popup a été bloquée :
CMav, assistée
Recherche sur ... -
onglets | | ! f
. Téléchargement AFfiEher LRe fcine dans |8 barre detak du riatvigated
Mozilla.or B e
. P Mote | bloguer toutes les Fendtres popup peut empécher l'ouverture de fenétres utiles, telles que
A propod  |ECourtier et Forum, .. les fenétres de connexion a des sites marchands ou bancaires. Cliquez sur Aide pour savoir
. E Confidertialicé et .. commient autoriser certains sites & ousvrir de telles fenétres tout en bloquant les autres, Méme
Fondatio —_— bloqués, certains sites peuvent utiliser d'autres méthodes pour afficher des Fengtres popup,
2 - Cookies 1.
Boutigus :
+-Images
Conation FE'I'IE'UE‘:" popLp
Contribu - Formulaires j
Partriers - Mots de passe
Mot de passe ...
Fresse sl
Licences - Certificats
| walidation el
Contact
[ [8]4 ] ’ Annuler J [ Aide
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

e Micro-ordinateur Pentium Il — 200 Mhz sous Windowasgec un port USB libre et relié a un modem ou
routeur ADSL

* Connexion ADSL 512 kb/s

» Logiciels installés sur le poste : Navigateur Wiateinet Explorer version 6, ou Mozilla version .4
Acrobat Reader pour lire les documents générésien p

Configuration spécifique d'Internet Explorer :

Cette configuration n'est nécessaire que pour tdmateurs équipés de Windows XP, avec la miseua jo
"Service Pack 2" (encore désignée SP2).

Pour savoir si cette mise a jour est installéeralr les menuPémarrer — Programmes — Accessoires —
Outils Systeme, et cliquer sutinformations Systéme'. Un écran tel que celui-ci doit apparaitre :

@ Informations systeme
Fichier Edition Affichage Ootils 7

Elément W aleur A

exploitation bicrosoft WWindows #F Professionnel
5.1.2600 Service Pack 2 Hu 2600
ticrozoft Corporation

Compozants
Environnement lagiciel

Pararméties [nternet Ordinateur CATEL_101353
- Fabricant FUNTSU SIEMEMS
- Applicat
¥ Applications Madgle SCENIC M / SCENICO M v
L »
Rechercher : | [Fermer la recherche]
atégone selectionnés uniquement echerncher les noms deXateganes uniquemnent

|:|I: 2gorie zélecti = i |:| Fechercher | d SJalalf i

Si le "Service Pack 2" est installé, la mentioufaga sur la ligne 'Version' dans la fenétre déelroomme dans
I'exemple ci-dessus.
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Dans ce cas uniguement, procéder aux opérations santes :

Ouvrir Internet Explorer et aller dans le mefDutils' — 'Options Internet' et cliquer sur l'onglet
‘Confidentialité' .

Générall Sécuité  Confidentialité | Contenul Connexionsl F'mgrammesl Avancél

- Paramétres

A Pour utilizer le curseur pour définir le niveau de canfidentialité
=8  aulieu dutilizer les parametres personnalizés. cliquez sur e
bouton Par defaut.
Personnalizée

- Parameties avances ou importés

Sites... I Importer.... Avance... Par défaut

~ Bloguewr de fenétres publicitares intempestives

Empéche l'appanition dela plupart des fenétres publicitaires
intempestives,

[ Bloguer les fengties publicitaines intempestives

Parametes)

] 4 | Annuler | Lpoliguer |

Enlever la coche en face WBiqquer les fenétres publicitaires intempestives'

Aller ensuite sur l'ongléAvancé' et faire défiler la fenétr@aramétres' jusqu'a voir la rubriquisécurité' :

Génélall Sécuritél Cnnfidentialitél I:Dntenul Cnnnexionsl Frogrammes ~Avance |

Paramétres :

{® Se connecter simplement au site le plus approprié ;I
E) Sécurité
Activer [Aasistant Profi
O Activer 'authentification intéarée de ‘Windows [nécessite un redémal
Autanizer le contenu actf & s'exécuter dans les fichiers de la zone Or
Autoriger le contenu actif des CD & s'exécuter sur la zone Ordinateur
Autorizer e logiciel & s'exécuter ou & 2'ingtaller méme =i la signature
Avertit en caz de changement entre mode gécunize et non sécurigs
Avertin pour lez gites dont les cedificats sont non valides
Avertin =i les formulaires soumiz zont redingés
Me pas eriegiztrer lez pages cryptées sur le disque
S5L20
55L30
TL51.0
Werifie lez signatures des programmes téléchargés
erifier la révocation des cedificats [redémarrage néceszaie) _lﬂ
3

Paramétres par défautl

0k I Annuler | Appliguer |

Cocher la ligneéAutoriser le contenu actif a s'exécuter dans lesdhiers de la zone Ordinateur local'si ce
n'est pas déja fait. Cliquer suAppliquer ».
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